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A. Membuat Assignment TB di POST 

Modul Assignment merupakan modul untuk mengelola tugas-tugas Mahasiswa oleh                     
Dosen pada moodle. Assigment ini memungkinkan Dosen untuk mengumpulkan tugas                     
yang dikerjakan oleh Mahasiswa, meninjau dan memberikan umpan balik termasuk nilai. 

Berikut ini langkah-langkah membuat assignment: 

1. Login sebagai Teacher dan buka mata pelajaran yang akan diisi dengan bahan                       
forum yang sudah disiapkan 

2. Aktifkan mode edit dengan mengklik tombol  Turn Editing On 

 

3. Klik Link  Add an activity or resource  pada pada kolom/section pertemuan 

 

 

1 



 

4. Pilih Assignment pada menu activity, kemudian klik tombol Add. Maka akan                       
tampil 

 

5. Form General, berisi tentang 

 

a. Assignment name :  diisi dengan nama Tugas 
a. Description : uraian tugas yang diberikan 
b. Additional files : fasilitas untuk melampirkan file pendukung, klik                 

panah berwarna biru pada kolom jika ada file pendukung 
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6. Form Availaibility, berisi keterangan: 

 

a. Allow submissions from : isi tanggal awal pengumpulan jawaban tugas 
b. Due Date : isi Tanggal/Batas akhir pengumpulan jawaban tugas (jika telat                     

dari batas due date, Mahasiswa masih bisa mengirimkan jawaban tapi                   
ditandai dengan keterangan terlambat) 

c. Cut-off date : isi isi Tanggal/Batas akhir pengumpulan jawaban tugas                   
(Batas akhir tidak adanya toleransi keterambatan setelah melewati tanggal                 
cut-off date) 

7. Pastikan semua sudah terisi, kemudian Pilih tombol Save and return to course                       
untuk menyimpan dan kembali ke halaman kelas.  
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B. Pengumpulan TB 
Pengumpulan tugas besar dapat melalui POST atau Email (disarankan email jika ukuran                       
file lebih dari 2 MB) 

 

C. Pengisian nilai di SIA 
1. Ketikkan alamat website: https://sia.mercubuana.ac.id 

2. Masukkan Username dan Password dengan benar, maka user akan masuk ke 

sistem. 
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3. Pilih menu Perkuliahan >> Isi Nilai 

 

4. Klik   untuk melihat daftar peserta dan nilai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 



 

5. Klik  untuk mengubah nilai 

 

 

6. Klik untuk memasukan nilai courseworks sesuai dengan CPMK yang 

terdapat di RPS 
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7. Kemudian isi kolom nilai yang dapat diisi jika kolom tidak dapat diisi, maka CPMK 

tidak dichecklist di RPS 

 

 

Catatan : 

Skor = rata – rata CPMK perCourseworks 

Total = skor x Bobot 

Rata - rata CPMK = rata – rata CPMK perCPMK 

8. Kemudian jika sudah selesai mengisi nilai klik  
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