
SURAT EDARAN 
Nomor: 01-1/504/B-Ed/X/2024 

 

Tentang 
 

PELAKSANAAN UJIAN AKHIR SEMESTER (UAS) 
SEMESTER GASAL TAHUN AKADEMIK 2024/2025 

 
 

Kepada Yth. Bapak/Ibu 
1. Para Dekan 
2. Para Ketua Program Studi 
3. Para Sekretaris Program Studi 
4. Para Dosen 
Universitas Mercu Buana 
Jakarta 
 

Dengan hormat, 

Diberitahukan kepada Bapak/Ibu Dosen di Lingkungan Universitas Mercu Buana mengenai Ujian Akhir 

Semester (UAS) Gasal Tahun Akademik 2024/2025, disampaikan hal-hal sebagai berikut : 
 

A. Pelaksanaan Kuliah dan Ujian 
 

1 Akhir Perkuliahan              

Tatap Muka Kelas/Offline 

Reguler-1 Reguler-2 Reguler-3 

23 Desember 2024 21 Desember 2024 23 Desember 2024 

2 Akhir Perkuliahan                   

Fast Learning/Online 
23 Desember 2024 23 Desember 2024 23 Desember 2024 

3 Ujian Akhir Semester 

Tatap Muka Kelas/Offline 
06 – 17 Januari 2025 11 & 18 Januari 2025 06 – 17 Januari 2025 

4 
Ujian Akhir Semester          

Fast Learning/Online 
06 – 17 Januari 2025 06 – 17 Januari 2025 06 – 17 Januari 2025 

5 Ujian Mata Kuliah 

Praktikum 

Disesuaikan pada saat Pertemuan 12 s.d 15 

6 Jadwal Ujian dapat dilihat pada Sistem Informasi Akademik (SIA) 

7 
Untuk Pelaksanaan UAS dilaksanakan secara Offline maupun Online sesuai dengan tipe 

perkuliahan dan dilaksanakan sesuai hari dan jam yang tertera di SIA 
 

B. Ketentuan Operasional Ujian 
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Soal Ujian 

• Format soal dapat di unduh pada SIA 

• Apabila satu mata kuliah dilaksanakan secara paralel dengan 

dosen yang berbeda, soal ujian disusun oleh tim dosen 

pengampu yang di koordinasi oleh koordinator mata kuliah. 

• Apabila mata kuliah dilaksanakan dengan kelas tunggal atau 

paralel akan tetapi dengan dosen yang sama, soal ujian disusun 

secara mandiri oleh dosen yang bersangkutan. 

 



 
 

C. Ketentuan Operasional Soal UAS yang Dilakukan secara Tatap Muka Kelas/Offline 
 

1 
Biro Operasional Perkuliahan melakukan pencetakan dan penggandaan Soal Ujian Akhir 

Semester (UAS)  

2 
Soal Ujian dan Lembar Jawaban Akhir Semester (UAS) dimasukkan ke dalam amplop coklat 

ujian, dan dibagikan di dalam kelas pada saat ujian berlangsung. 
 

Demikian disampaikan, atas perhatian serta kerjasama Bapak/ Ibu diucapkan terima kasih. 
 

 

Jakarta, 29 Oktober 2024 

Wakil Rektor Bidang Pembelajaran dan Ristek 

 

                                                                                      

 

Dr. Erna Setiany, S.E.,M.Si 

Tembusan Yth: 

1. Rektor; 

2. Wakil Rektor Sumber Daya; 

3. Wakil Rektor Kemahasiswaan dan Kerjasama; 

4. Sekretaris Universitas; 

5. Kabiro Pembelajaran; 

6. Kabiro Teknologi Informasi; 

7. Arsip. 

 
 
 

 

  • Setiap dosen wajib mengunggah soal ujian pada setiap kelas 

yang diampu melalui SIA 14 hari sebelum tanggal awal ujian 

akhir semester. 

• Soal UAS setiap mata kuliah maksimal 4 lembar dan harus sesuai 

dengan CPMK yang telah ditetapkan. 

• Program Studi wajib memeriksa dan melakukan verifikasi soal 

UAS. 

• Soal ujian dicetak dan digandakan oleh BOP. 

• Pada waktu UAS, Soal harus dibagikan di kelas. 

2 Lamanya waktu ujian 100 - 120 menit 
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Batas Akhir Upload soal 

UAS apabila terdapat 

saran perbaikan soal 

UAS dari Program Studi 

Reguler-1 Reguler-2 Reguler-3 

19 Desember 2024 19 Desember 2024 19 Desember 2024 

 

4 

Batas Akhir Validasi 

perbaikan soal UAS oleh 

Program Studi 

 

23 Desember 2024 

 

23 Desember 2024 

 

23 Desember 2024 

5 
Dosen mengawas ujian 

mata kuliah yang 

diampu. 

Untuk UAS yang Tatap Muka Kelas/Offline, Dosen Wajib Hadir dan 

Mengawas pada mata kuliah yang diampu, apabila dosen tidak hadir, 

maka UAS akan di Take Home kan. 

6 
Waktu Entry Nilai Ujian 

pada SIA 
14 hari setelah ujian berlangsung 


